网络报销基本操作说明

1.登录方式
电脑端：通过安徽医科大学财务处网站“智慧财务平台”（校外登录无需通过VPN），网址：智慧财务平台https://zhcw.ahmu.edu.cn/zhcw/login?type=upw或“安徽医科大学信息门户”—“智慧财务平台”登录。

移动端：通过“安徽医科大学财务处”公众号—“业务办理”—“智慧财务平台”或“安徽医科大学智慧校园”公众号“微服务”—“财务系统”登录。

2.基本操作
项目负责人须按智慧财务网报经费授权操作提示（网址https://cwc.ahmu.edu.cn/2025/0908/c5510a190795/page.htm）完成授权后，经办人方可办理网络报销。

网报操作手册可通过“智慧财务平台”查看，报销具体附件材料要求与线下报销一致（详见财务处公众号“业务百科”）。

3.网报交单
网络报销单据线上审批完成后，可就近交单至以下投递点：财务处梅山路校区办公点自助交单机（梅山路校区图书馆西北侧）、新校区图书馆6楼财务处622室报销大厅和铜陵路校区自助交单机（弘毅楼一楼西侧）。

